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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОПОКРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ НОВОПОКРОВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 04.06.2018							                     № 116
ст-ца Новопокровская


Об утверждении порядка 
выдачи характеристик с места жительства 
территориальным общественным самоуправлением 
Новопокровского сельского поселения 
Новопокровского района 


В  соответствии  с  Федеральными  законами   от   6  октября  2003  года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь пунктом 16 статьи 14 Постановления Законодательного Собрания Краснодарского края от 24 мая 2006 года                № 2263-П «Об организации деятельности территориального общественного самоуправления на территории муниципального образования», администрация Новопокровского сельского поселения Новопокровского района                          п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить порядок выдачи характеристик с места жительства территориальным общественным самоуправлением Новопокровского сельского поселения Новопокровского района (прилагается).
2. Отделу по социальным вопросам администрации Новопокровского сельского поселения Новопокровского района (Аришина) обеспечить обнародование настоящего постановления в установленном порядке и его размещение на официальном сайте администрации Новопокровского сельского поселения Новопокровского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.



Глава 
Новопокровского сельского поселения
Новопокровского района                                                                     А.В. Свитенко

ПРИЛОЖЕНИЕ №1
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Новопокровского сельского 
поселения Новопокровского района
от 04.06.2018  №  116


ПОРЯДОК 
выдачи характеристик с места жительства 
территориальным общественным самоуправлением 
Новопокровского сельского поселения 
Новопокровского района

 
I. Общие положения

0. Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 16 ст. 14 Постановления Законодательного Собрания Краснодарского края  от 24.05.2006 № 2263-П «Об организации деятельности территориального общественного самоуправления на территории муниципального образования».
0. Порядок определяет процедуру выдачи характеристик с места жительства руководителями территориальных органов самоуправления на территории Новопокровского сельского поселения Новопокровского района (далее - Порядок).

II. Порядок выдачи характеристик

2.1.Характеристики с места жительства выдаются по запросу органов местного самоуправления, правоохранительных органов, а также по личным заявлениям граждан (приложение № 1).
0. Заявления и запросы направляются почтой на адрес администрации Новопокровского сельского поселения Новопокровского района (далее – администрация) или представляются лично в приемную администрации, в соответствии с режимом работы администрации.
0. Организация выдачи характеристик с места жительства на территории Новопокровского сельского поселения осуществляется ведущим специалистом отдела по социальным вопросам (далее – Специалист).
0. Специалист осуществляет регистрацию поступивших заявлений и запросов в день их поступления в Журнале регистрации  заявлений и запросов о выдаче характеристик (далее – Журнал)  и в течение трех рабочих дней со дня регистрации направляет руководителю ТОСа соответствующей территории. 
0. Журнал оформляется и ведется по форме согласно приложению № 2 к Порядку, хранится в месте, защищенном от несанкционированного доступа.
0.  Подготовку характеристик с места жительства осуществляет руководитель ТОСа соответствующей территории по установленной форме (приложение № 3).
0. Срок подготовки характеристики с места жительства, со дня поступления заявления (запроса), на день выдачи составляет 7 календарных дней.
0. В случае невозможности выдать характеристику с места жительства (фактическое отсутствие по месту проживания) руководитель ТОСа готовит справку о невозможности предоставить характеристику с места жительства с указанием фактов, характеризующих гражданина на момент проживания, если такие данные известны.
0. Дата выдачи характеристики с места жительства, с указанием получателя, фиксируется в Журнале.



Ведущий специалист отдела 
по социальным вопросам                                                             О.С. Аришина
























	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к порядку выдачи характеристик
с места жительства территориальным 
общественным самоуправлением
Новопокровского сельского поселения
Новопокровского района

	
	Главе Новопокровского
сельского поселения
Новопокровского района
_____________________________
от ___________________________
адрес проживания:_____________
_____________________________
телефон______________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать характеристику с места жительства ________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________

Приложение: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



 «___» ____________ 20_ г. _________________ ___________ (ФИО) (подпись)












	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к порядку выдачи характеристик
с места жительства территориальным общественным самоуправлением
Новопокровского сельского поселения Новопокровского района





Журнал
регистрации заявлений и запросов о выдаче характеристик с места жительства

	№ п/п
	Ф.И.О./должность направившего заявление/запрос
	Дата поступления 
	Ф.И.О. 
	Вид 
(характеристика/справка) 
	Для каких целее, куда предоставляется
	Дата выдачи, роспись о получении

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к порядку выдачи характеристик 
с места жительства территориальным 
общественным самоуправлением
Новопокровского сельского поселения 
Новопокровского района

ХАРАКТЕРИСТИКА

	
	На __________________________
Ф.И.О., дата рождения
проживающего в _______________, 
ул. ___________ , дом №___, 
образование ____________________.




____________________ является уроженцем   ___________ , с _____ года 
                      Ф.И.О.                                                           населенный пункт 
на территории Новопокровского  сельского поселения Новопокровского района проживает в домовладении _______________________ совместно с
_________________________________________________________________
 собственник домовладения                            Ф.И.О. дата рождения 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
родство по отношению к характеризуемому, род занятий.
__________________________________________________________________

Семейное положение. Наличие несовершеннолетних детей. Место работы характеризуемого, его социальная адаптация. На территории Новопокровского сельского поселения Новопокровского района зарекомендовал себя ______________________________________________
(положительно, удовлетворительно, неудовлетворительно). 
Жалобы со стороны населения в адрес администрации и участкового уполномоченного полиции на _________________      __________________
Ф.И.О. характеризуемого   (поступали, не поступали) 

На заседаниях по профилактике правонарушений Новопокровского сельского поселения Новопокровского района _____________________________________________________________________________________________________________________________________
       (Разбирался – указать дату, не разбирался)



Глава 
Новопокровского сельского поселения 
[bookmark: _GoBack]Новопокровского района                                                  А.В. Свитенко
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